[LEs BASES DE L'INFORMATIQUE ET DE wrNDows]

Durée : 3 jours Prix inter-entreprise : 1100€ par participant
Public : Tous publics Prix intra-entreprise : nous consulter

Objectifs pédagogiques

+ Comprendre le fonctionnement général d'un PC

* Mditriser |'environnement Windows

 Utiliser de fagon simple les principaux outils de son ordinateur

Méthodes pédagogiques
 Alternance de mises en situation et d'exposés.
» Travaux pratiques sur poste

Programme détaillé

Comment fonctionne un PC ?

Les composants essentiels de |'ordinateur
Les périphériques

Le réle du systeme d'exploitation

vV vy ?*

L'environnement Windows

Comprendre |'interface et ses principaux outils
Ouvrir et fermer les applications

Naviguer entre les différentes fenétres

Gérer |'environnement de travail

Utiliser I'explorateur

YV VVVY?*

Les logiciels

Connaitre et manipuler les différentes applications de bureautique (traitement de texte,
tableur et PréAQ)

Mditriser et organiser sa messagerie

Savoir naviguer sur le Web en utilisant Internet Explorer

vV VY v °

Travailler en réseau
Comprendre le fonctionnement d'un réseau local ou d'entreprise
Partager ses documents et des imprimantes

vV VY




